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KOSMOS ist ein traditionsreicher Verlag und zugleich ein erfolgreiches, internationales und 
zukunftsorientiertes Medienunternehmen. Wir entwickeln zielgruppenorientierte, innovative Produkte, 
Kinder- und Jugendbücher, Ratgeber, Experimentierkästen, Spiele sowie digitale Medien.

FÜR UNSERE KAUFMÄNNISCHE ABTEILUNG 
SUCHEN WIR EINEN

Sachbearbeiter Finanz- und Rechnungswesen –
Debitorenbuchhaltung (m/w/d)
Teilzeit 

Ihre Aufgaben
• Sie bearbeiten selbständig die Debitoren-

buchhaltung mit Zahlungsverkehr einschließlich
des Mahnwesens

• Sie erstellen und verbuchen Fakturen, buchen 
Zahlungseingänge und holen Zahlungsavise ein

• Sie verwalten offene Posten, klären 
Differenzen und stimmen Salden ab

• Sie nehmen die Intercompany-Abstimmung 
vor und pflegen Stammdaten 

• Sie erarbeiten Maßnahmen bei überfälligen Forderungen
• Es erwarten Sie allgemeine Tätigkeiten im 

Finanz- und Rechnungswesen sowie die 
Erstellung von Reports

Das bieten wir Ihnen
Freuen Sie sich auf eine vielseitige und spannende Aufgabe mit einem hohen Maß an 
Eigenverantwortung sowie Entwicklungsmöglichkeiten in einem wachstumsstarken Verlag im 
Herzen von Stuttgart. 
Wir schätzen die offene und kommunikative Unternehmenskultur, die Arbeit in kleinen Teams mit 
kurzen Entscheidungswegen und flachen Hierarchien.

Ihr Profil
• Sie verfügen über eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung oder ein vergleichbares 
Studium bspw. im Bereich Steuerfach-, Prüf-, 
Finanz- oder Rechnungswesen

• Sie haben praktische Erfahrungen im 
Rechnungswesen

• Sie sind versiert im Umgang mit MS Office und 
verfügen idealerweise über Kenntnisse in den 
relevanten SAP-Modulen

• Sie arbeiten systematisch, ergebnisorientiert
und gewissenhaft

• Sie überzeugen durch eine schnelle 
Auffassungsgabe und eine hohe Zahlenaffinität

• Sie weisen gute Englischkenntnisse auf

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen 
Eintrittstermins  und Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an: karriere@kosmos.de.
Gerne beantwortet Ihnen unsere Personalreferentin Helena Schippelbaum offene Fragen.

Work-Life-Balance Mitarbeiterrabatte, Firmenfeiern & Teamevents

Vermögenswirksame Leistungen Essensgeld, Wasser, Kaffee & Obst

Jobticket Feel-Good-Aktionen & vieles mehr

mailto:karriere@kosmos.de

